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講習会主催者申請システム 

講習会申請マニュアル 

 

 

 

＜概要＞ 

本マニュアルは講習会主催者申請システムより、講習会の申請方法をご案内しているマニュアル

となります。 

ユーザー登録がお済でない方は、別紙「講習会主催者申請システム ユーザー登録用マニュアル」

をご覧いただけますでしょうか。 

 

なお、本システムのご利用は「日本医学放射線学会専門医」の方に限ります。 
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１．講習会申請の流れ 

講習会を新しく申請する際の流れについて、ご案内を致します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ログイン 

「新規申請」を選択 

講習会情報（親）を入力 

講習情報（子）を入力 

講習会申請 

会員番号と講習会申請専用のパスワードにて 

ログインをお願いします。 

メニュー画面が表示されるので、「新規申請」を 

選択してください。 

講習会情報（親）の申請だけの場合は、 

こちらの作業は必要ないのでスキップが可能です。 

審査にはお時間がかかる場合がございます。 

・・・ 

・・・ 

・・・ 

・・・ 
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２．ログイン 

講習会申請システムへのログイン方法について、ご案内をしております。 

 

①【講習会主催者申請システム専用のパスワード】と【会員番号】を入力し、 

「ログイン」をクリックします。 

※ユーザー登録が完了していない場合、パスワードを忘れてしまった場合は 

再度「ユーザー登録」を行い、パスワードを発行してください。 

 

 

[画面案内] 
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３．新規申請 

講習会の新規申請手順をご案内いたします。 

 

①トップメニューが表示されるので、「新規申請」をクリックします。 

 

②講習会情報（親）の申請画面が表示されるので、必要事項を入力し「上記内容で作成」を 

クリックしてください。 

※開催名称は、まず「既存の講習会から選択」機能より選んでいただかないと 

名称の入力・変更は出来ませんので、ご注意ください。 

 

 

[画面案内] 
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③確認画面が表示されますので、講習会情報（親）の内容に問題がなければ 

「上記内容で確定」をクリックしてください。 

※申請作業はまだ完了していませんので、お気をつけください。 

 

 

④申請予定の講習会内容にそって、次の操作を行います。 

 ・講習情報（子）の申請を行う場合は、「講習情報（子）を入力する」をクリック。 

  ※講習情報（子）は開催予定の講習分だけ行う必要があります。 

 ・講習会情報（親）の申請だけでいい場合は、「講習会情報（親）のみ申請する」をクリック。 

  →P.8 ⑧へお進みください。 

 

 

[画面案内] 

 

 

 

 

 

  

 
３ 

 
４ 
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⑤講習会情報（親）を参考に講習情報（子）の入力を行い、「講習情報（子）登録」を 

クリックします。 

 

   なお、入力項目は大きく分けて以下区分に分かれており、それぞれに必要な情報を 

入力してください。 

＜入力区分＞ 

・講習概要 

・講師情報 （最低でもお 1 人の登録が必要です） 

・座長情報 （最低でもお 1 人の登録が必要です） 

・その他 （協賛企業、COI、分野、単位など） 

 

 

[画面案内]  
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⑥確認画面が表示されますので、講習情報（子）の内容に問題がなければ 

「上記内容で確定」をクリックしてください。 

※申請作業はまだ完了していませんので、お気をつけください。 

 

 

[画面案内]  

 

 

 

 

 

 

  

 
６ 
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⑦申請予定の講習会内容にそって、次の操作を行います。 

 ・講習情報（子）の申請を追加で行う場合は、「講習情報（子）を追加」をクリックします。 

  →P.6 ⑤をご覧ください。 

 ・現在の内容で講習会を申請する場合は、「この内容で申請」をクリックします。 

 

⑧申請完了画面が表示され、ユーザー情報として登録されているアドレスへ確認メールが 

送信されますので、ご確認ください。 

※受信フォルダにメールが見当たらない場合は、迷惑メールフォルダに振り分けられている 

可能性がございますので、ご確認をいただけますでしょうか。 

 

  

[画面案内] 
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４．承認状況の確認 

講習会の承認状況の確認方法について、ご案内を致します。 

 

①トップメニューの「承認状況」をクリックすると、講習会の一覧が表示されます。 

それぞれの講習会に対応している「詳細」にて、講習会の詳細情報が確認出来ます。 

また、登録途中で申請が完了していない講習会は「青帯」で表示されております。 

 

＜申請状況＞ 

・申請済  ・・・申請まで完了しております。 

・未申請  ・・・登録途中となっております。申請される場合は詳細よりお手続きください。 

 

＜結果通知＞ 

 ・なし   ・・・まだ審査は行われていません。 

 ・あり（未確認）  ・・・審査が行われ、その結果を確認していない状態です。 

講習情報（子）の審査だけ行われた際も、こちらの表記となりますので 

詳細よりご確認ください。 

 ・あり（確認済み）  ・・・審査結果を確認した状態です。 

 

＜表記について＞ 

 ・開催年度毎にタブを分けて表記しており、過去分は 3 年前まで表示されます。 

 

 

[画面案内] 
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②講習情報（子）についての確認、または削除が可能です。 

※削除した講習情報は戻せませんので、ご注意ください。 

 

③講習情報（子）の追加が可能です。 

→P.6 ⑤をご覧ください。 

 

④会員マイページへ公示される情報の確認が可能です。 

 

⑤講習会情報（親）について修正が可能です。 

 

 

[画面案内] 
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